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デイ＆施設記録帳 簡単操作ガイド 
『楽すけ』デイ＆施設記録帳を初めてご利用になる方へ、基本の使い方を抜粋してご紹介します。 

なお、iPadへの「デイ＆施設記録帳」のインストールや、職員様の登録などの初期設定は先にお済ませください。 

1.ログインする 

デイ＆施設記録帳のアイコンをタップします。IDとパスワードを入れてログインします。 

「スタッフ選択」が表示されたら、ご自身のお名前を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.バイタル・食事・入浴・水分・排泄を記録する 

利用者様の一覧が並んでいる画面を「ホーム画面」と呼びます。各記録は「ホーム画面」から行います。 

各マスをタップすると記録画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iPad 

 

 

 

 

日付は当日が自動表示されます。 

 ◀ ▶ ボタンで前日・翌日に切り替え、 

日付をタップでカレンダーから変更できます。 

ここで選択したお名前でこの後の記録が行われます。 

記録者の切り替えはここをタップします。 

複数の利用者様へ同じ内容を

一括で記録したいときはここ

をタップします。 

例えば、「利用者 C」の「昼食」を記録する場合、 

このマスをタップします。 

利用者様をグループ

分けしている場合、

ここをタップすると

絞り込めます。 

【ホーム画面】 
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1 日に複数回記録する可能性のある「バイタル」「排泄」「水分」は、右下にある「新規追加」ボタンをタップすると入力

画面が表示されます。 

 

（例） 【バイタル記録】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1日に複数回記録すると時系列順に記録が並びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 日に 1 回記録する「食事」「おやつ」「眠前」「入浴」は、【ホーム画面】で該当の利用者様のマスをタップすると、すぐ

に入力画面が表示されます。 

 

 

（例） 【昼食】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

時刻を変えたい時は、今表示されている時

刻の上をタップして手入力します。 

各マスをタップして

数値を入力します。 

入れ終わったら、登

録をタップします。 

 

 

 

 

登録済みの記録を再編集したい時は、該当の行を

タップすると、入力画面が表示されます。 

登録済みの記録を削除したい時は、該当の行を 

タップしたまま右から左になぞります。赤いゴミ箱

マークが表示されるので、タップします。 

各マスをタップして選

択肢から選びます。 

入れ終わったら、登録

をタップします。 

 

 

 

 

利用者様個別の注意事項を登録している場合、 

ここをタップすると確認できます。 

一度登録した内容を削除する時は、入力

画面を再度開き、「削除」をタップします。 
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3.経過記録（文章）を入力する 

【ホーム画面】の各利用者様の経過記録の列をタップし、「新規追加」をタップすると入力画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キーボードやテンプレートから文章を入力し、登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力済みの経過記録は時系列で並びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記録者の切り替えはここをタップします。 

他の職員様への共有事項として申し送りする場合、

このボタンをスライドします。 

カテゴリーを分ける場合、ここをタップ

して選択します。 

（※カテゴリーの選択肢は PC で予め作成してお

く必要があります。） 
 

 

マイクのマークをタップす

ると音声入力できます。 

「テンプレート」をタップすると、定型文から文章を引用できます。 

（※テンプレートは PCで予め作成しておく必要があります。） 

 

 

登録済みの記録を右から左になぞると、 

「編集」「複写」「削除」のボタンが表示されます。 

 

「編集」…登録済みの内容を再編集できます。 

「複製」…登録済みの内容をコピーします。 

      他の利用者様や別の日時に、同じ文章を活用したい

時に使います。 

「削除」…該当の経過記録を削除します。 

【ホーム画面】に戻るときは、三本線のマークを

タップし、「ホーム」をタップします。 
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4.申し送り事項を確認する 

左上の三本線のマークをタップし、表示されたメニューから「申し送り」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「未読」の申し送りは赤色、「既読」の申し送りは青色で表示されます。「未読」をタップすると、「既読」に変わります。

申し送り事項を読んだかどうかの判別にご活用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

より詳しい操作方法は、ユーザー様向けホームページ『楽すけネット』のマニュアル一覧から、 

「デイ＆施設記録帳操作マニュアル_初期設定編」や「デイ＆施設記録帳操作マニュアル_日常操作編」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

「未読」「既読」の区別は、ここに表示された職員様のお

名前ごと管理されています。ご自身のお名前が表示さ

れていない場合はタップして切り替えてください。 

日付を変更するときは、 

 ◀ ▶ ボタンで前日・翌日に切り替え、 

日付をタップでカレンダーから変更できます。 

「ピン留めをする」をタップ

すると、記録日を過ぎても

「申し送り」に表示され続け

ます。 

【申し送り画面】 

『楽すけ』ヘルプデスク 0120-68-4322 

平日 10：00～18：00 土曜 10：00～15：00 


