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週間サービス計画表（第 3 表）の作成方法をご案内いたします。作成した週間ケアプランから、月間

ケアプランへの複写（コピー）もできます。 

 

Ⅰ．週間ケアプランの入力                                 

1. 新規入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

週間サービス計画表の作成 支援版専用機能 

 

【ケアプラン作成メニュー】をクリ

ックし、ケアプラン作成画面から

【週間ケアプラン作成】をクリック

します。 

 

 

【週間ケアプランの作成】画面 

① 一覧をクリック、または管理

番号を入力して利用者を選択

します。 

 

② 新規をクリックします。 

 

③ 作成日を入力し、OK クリック

します。 

 

④ 【対象年月】を入力したい月に

合わせます。 

 

⑤ 新規/修正をクリックします。 

１ 

２ 

４ 

５ 

３ 
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６ 

７ 
８ 

９ 

【サービス選択】画面 

⑥ 上から順に、サービス大分類・

中分類、事業者名、週・曜日設

定、時間設定、加算を入力して

いきます。 

⑦ 追加をクリックします。 

⑧ 登録をクリックします。 

さらに確認のメッセージが表

示されますので、はいをクリッ

クします。 

 

⑨ 入力したサービスが反映され

ますので、登録をクリックしま

す。 

 

 

※1 日常生活上の活動 

背景色が白色の欄（時間：00 分始

まり）のみ直接入力できます。 

 

※2 週単位以外のサービス 

・背景色がグレーの欄（上段 2行）

は、曜日が固定でないサービス

（短期入所生活介護や福祉用具

貸与等）を新規/修正ボタンから

入力します。 

・背景色が白色の欄（下段 1行）の

み直接入力できます。 

※１ 

※２ 

■印刷について■ 

画面右上部の［印刷用作成日］

を変更すると、印刷した週間サ

ービス計画表の作成年月日に反

映されます。 
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2. 訂正したい場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 一覧をクリックして利用者を

選択します。 

② ［作成日］から、訂正したい週

間ケアプランの作成日を選択

します。登録済みの週間ケアプ

ランが表示されます。 

③ 新規/修正をクリックします。 

 

 

【サービス選択】画面 

④ 左側の【登録サービス一覧】か

ら、訂正したいサービスを選択

します。 

⑤ 入力内容を訂正後、変更をクリ

ックします。 

⑥ 登録をクリックします。 

さらに確認のメッセージが表

示されますので、はいをクリッ

クします。 

⑦ 訂正した内容が反映されます

ので、登録をクリックします。 

 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 
６ 

７ 
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3. サービスの一部を削除したい場合 

（1）「訪問介護」「通所介護」等の週単位のサービスを削除したい場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 削除したいサービスを選択し

ます。 

 

② 削除をクリックします。 

 

 

③ はいをクリックします。 

さらに削除しましたとメッセ

ージが表示されますので、OK

をクリックします。 

 

 

１ 

２ 

１ 

２ 

３ 
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（2）週単位以外のサービスを削除したい場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 新規/修正をクリックします。 

 

② 左側の【登録サービス一覧】か

ら削除したいサービスを選択し

ます。 

 

③ 削除をクリックします。 

 

④ はいをクリックします。 

さらに削除しましたとメッセー

ジが表示されますのでOKをクリッ

クします。 

１ 

２ 

３ 

４ 
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4. 登録済みの週間ケアプランを、別の作成日に複写（コピー）したい場合 

（例）平成 27年 8月 3日の週間ケアプランを、平成 27年 9月 1日に複写する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.「作成日」を削除したい場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 一覧をクリックして利用者を

選択します。 

② ［作成日］から、複写したい週

間ケアプランの作成日を選択

します。登録済みの週間ケアプ

ランが表示されます。 

③ 複写をクリックします。 

 

【複写先作成日の設定】画面 

④ 複写先の日付を入力後、OK を

クリックします。 

⑤ 「複写しました」とメッセージ

が表示されますので、OK をク

リックします。 

 

［作成日］に複写先の作成日が追加

されます。 

１ 

２ 

３ 

４ 

① 一覧をクリックして利用者を

選択します。 

② ［作成日］から、削除したい週

間ケアプランの作成日を選択

します。登録済みの週間ケアプ

ランが表示されます。 

③ 削除をクリックします。 

④ はいをクリックします。 

さらに削除完了のメッセージ

が表示されますので、OK をク

リックします。 

 

１ 

２ 

３ 

４ 
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Ⅲ．月間ケアプランへの複写（コピー）                          

週間ケアプランの登録内容で、月間ケアプランを作成することができます。 

  ※短期入所系のサービスは月間ケアプランへ複写することはできません。複写後に
．．．．

月間ケアプラン

画面で入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複写先の月間ケアプラン画面の確認方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 一覧をクリックして利用者を

選択します。 

② ［作成日］から、複写したい週

間ケアプランの作成日を選択

します。登録済みの週間ケアプ

ランが表示されます。 

③ 作成をクリックします。 

 

④ はいをクリックします。 

さらに作成完了のメッセージ

が表示されますので、OK をク

リックします。 

 

※すでに対象年月の月間ケア

プランが登録されている場合

は、上書きを確認するメッセー

ジが表示されます。 

上書きする場合は、はいをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

３ 

４ 

■ポイント■ 

画面下部の移動をクリックす

ると、月間ケアプラン画面に移

動します。 

１ 

２ 


