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※『楽すけ』で対象となるのは、サービス事業者版：短期入所（ショートステイ）のみです。 

支援事業者版でも利用者負担段階のみ入力することができますが、帳票等には反映されません。 

ただしサービス事業者版への「データ受け渡し」をすると、設定した利用者負担段階はサービス事

業者版で反映されます。 

 

Ⅰ．被保険者設定                                     

1. 利用者負担段階の入力 
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特定入所者介護サービス費 

“特定入所者介護サービス費”とは 

介護保険制度にて、市民税非課税世帯の要介護者・要支援者が施設サービスや短期入所などを 

利用した場合、食費・居住費の負担を軽くするために支給される介護給付です。 

① メインメニューから、被保険者

設定をクリックし、【被保険者

の一覧】を開きます。 

 

② 【被保険者の一覧】から設定し

たい利用者を選択して、修正を

クリックします。 

 

③ 【被保険者情報登録】の画面が

開きますので、修正をクリック

します。 

 

④ 保険情報をクリックします。 

 

⑤ 【特定入所者介護サービス費】

の欄に、利用者負担段階を選択

して入力します。 

 

⑥ 登録をクリックします。 

 

 

続いて、月間ケアプランの入力に進

んでください。 
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Ⅱ．月間ケアプラン                                   

1. 特定入所者介護サービス費の入力 

（例）単独ユニット型短期生活を 11 月 1 日～10 日までの 10 日間利用 

   食費・居住費も同じ期間分請求 
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該当の利用者の月間ケアプラン画

面を開きます。 

※特定入所者介護サービスの入力

をする前に、月間ケアプランのサー

ビスを登録してください。 

 

① 特定入所者をクリックします。 

 

② 【特定入所者介護サービス】の

画面が開きますので、新規をク

リックします。 

 

③ 【特定入所者介護サービス費

登録】の画面が開きますので、

サービス選択をクリックしま

す。 

 

④ 【特定入所者介護サービス費

選択】の画面が開きます。 

入力したいサービスを選択（青

く反転）して、選択をクリック

します。 

１ 
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⑤ 登録画面に選択したサービス

と金額が表示されます。日数を

入力して追加をクリックしま

す。 

 

 ※負担限度額より少ない額を徴

収している場合は、【徴収金額】

にその金額を入力してください。 

 

⑥ はいをクリックします。 

「追加しました」とメッセージ

が表示されますので、OK をク

リックします。 

 

⑦ 【特定入所者介護サービス】の

画面に追加したサービスが表

示されます。 

  登録をクリックします。 

 

⑧ はい／いいえを選択してクリ

ックします。 

  はいをクリックすると、その月

の「自費・預り金データ」の最

終日に自動で反映されます。 

 

⑨ OK をクリックします。 

 

 

以上で登録完了です。 
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